
 

DOTAZNÍK K VÝBĚROVÉMU 

ŘÍZENÍ 

Pozice: Specialista pro správu datových 

souborů a párování dat  

DŮVĚRNÉ 

Údaje uvedené v tomto dotazníku budou použity výhradně pro účely výběrového řízení a budou 

po jeho ukončení zlikvidovány, pokud nebude udělen souhlas s jejich dalším uchováním. 

 

A. Identifikační a kontaktní údaje 

Jméno a příjmení 

........................................................................................................................................................... 

Telefon 

........................................................................................................................................................... 

E-mail 

........................................................................................................................................................... 

Nejvyšší dosažené vzdělání 

........................................................................................................................................................... 

Studijní obor 

........................................................................................................................................................... 

Délka odborné praxe 

........................................................................................................................................................... 

 



Současná pracovní pozice (nepovinné) 

........................................................................................................................................................... 

Možný termín nástupu 

........................................................................................................................................................... 

 

B. Odborné zkušenosti 

Máte zkušenosti s prací s větším množstvím dat? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, stručně popište: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Máte zkušenosti s párováním dat, identifikací nesrovnalostí nebo kontrolou datové kvality? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, stručně popište: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Máte zkušenosti s prací podle číselníků, metodik nebo interních pravidel? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, stručně popište: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 
 



C. Znalosti informačních technologií 

Označte svou úroveň znalostí: 

Oblast Základní Dobrá Velmi dobrá 

MS Excel □ □ □ 

Kontingenční tabulky □ □ □ 

Práce s CSV soubory □ □ □ 

Import/export dat □ □ □ 

Outlook □ □ □ 

MS Word □ □ □ 

Další používané programy: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 

D. Digitální kompetence – sociální sítě, AI a práce s 

informacemi 

Sociální sítě 

Využíváte sociální sítě pro profesní účely? 

□ Pravidelně 

□ Občas 

□ Výjimečně 

□ Ne 

Které sociální sítě využíváte? 

□ LinkedIn 

□ Facebook 

□ Instagram 

□ X (Twitter) 

□ YouTube 

□ TikTok 

□ Jiné: ............................................................ 

 



K jakým účelům je využíváte? 

□ Vyhledávání informací a odborných zdrojů 

□ Navazování profesních kontaktů 

□ Komunikace se zákazníky nebo partnery 

□ Marketing a prezentace společnosti 

□ Sledování trhu a konkurence 

□ Analýza trendů a dat 

□ Jiné: ............................................................ 

Máte zkušenosti se získáváním nebo vyhodnocováním dat ze sociálních sítí? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, stručně popište: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Umělá inteligence (AI) 

Používáte při práci nástroje využívající umělou inteligenci? 

□ Pravidelně 

□ Občas 

□ Výjimečně 

□ Ne 

Které AI nástroje jste používal(a)? 

□ Microsoft Copilot 

□ ChatGPT 

□ Gemini 

□ Claude 

□ GitHub Copilot 

□ Power BI AI funkce 

□ Jiné: ............................................................ 

K jakým činnostem AI využíváte? 

□ Analýza dat 

□ Práce s Excelem 

□ Tvorba dokumentů a textů 

□ Vyhledávání informací 

□ Automatizace pracovních postupů 



□ Programování 

□ Prezentace a reporty 

□ Kontrola kvality dat 

□ Jiné: ............................................................ 

Jak byste ohodnotil(a) svou úroveň práce s AI? 

□ Základní uživatel 

□ Pokročilý uživatel 

□ Tvorba komplexních zadání (promptů) 

□ Návrh a optimalizace AI podporovaných procesů 

Jak ověřujete správnost výstupů vytvořených AI? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Uveďte příklad pracovního úkolu, při kterém Vám AI pomohla zvýšit efektivitu práce: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Bezpečnost dat 

Jste si vědom(a), že do veřejně dostupných AI nástrojů není možné bez oprávnění zadávat 

důvěrné, osobní nebo obchodně citlivé údaje? 

□ Ano 

□ Ne 

Máte zkušenosti s dodržováním pravidel ochrany osobních údajů (GDPR) nebo informační 

bezpečnosti? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, stručně popište: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 

 



E. Komunikace s klienty 

F. Jazykové znalosti 

Jazyk Základní Středně pokročilá Pokročilá 

Angličtina □ □ □ 

Němčina □ □ □ 

Jiný □ □ □ 

 

G. Osobnostní předpoklady 

Zájem o společnost a pozici 

Informoval(a) jste se před podáním přihlášky o naší společnosti? 

□ Ano 

□ Ne 

Pokud ano, z jakých zdrojů jste čerpal(a) informace? 

□ Webové stránky společnosti 

□ LinkedIn 

□ Facebook 

□ Instagram 

□ YouTube 

□ Internetové vyhledávače 

□ Média a tisk 

□ Doporučení zaměstnance nebo obchodního partnera 

□ Osobní zkušenost 

□ Jiné: ............................................................ 

 

Které informace o společnosti  Vás nejvíce zaujaly? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Co považujete za hlavní důvod svého zájmu o tuto pracovní pozici? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 



Co můžete nabídnout této pozici? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Jaké své pracovní vlastnosti považujete za nejsilnější? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

Jaké odborné znalosti byste chtěl(a) dále rozvíjet? 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 

H. Pracovní podmínky 

Očekávaná hrubá měsíční mzda: 

........................................................................................................................................................... 

Požadovaný typ pracovního úvazku: 

□ Plný úvazek 

□ Zkrácený úvazek 

Případné požadavky na pracovní dobu: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 



I. Prohlášení uchazeče 

Prohlašuji, že uvedené údaje jsou pravdivé a úplné. 

Současně beru na vědomí, že údaje poskytnuté v tomto dotazníku budou zpracovávány pouze 

pro účely výběrového řízení v souladu s příslušnými právními předpisy, zejména Nařízením 

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zákoníkem práce. 

Datum: .................................... 

Podpis: .................................... 

 
 

 

Souhlas se zařazením do databáze uchazečů 

Souhlasím s tím, aby společnost [název společnosti], IČO [IČO], se sídlem [adresa], 

zpracovávala mé osobní údaje obsažené v dotazníku, životopisu a dalších podkladech 

poskytnutých v rámci výběrového řízení také po jeho ukončení za účelem mého oslovení v 

souvislosti s budoucími pracovními příležitostmi odpovídajícími mému odbornému profilu. 

Souhlas uděluji na dobu 1 roku ode dne jeho poskytnutí, případně do okamžiku jeho odvolání. 

Beru na vědomí, že: 

• poskytnutí tohoto souhlasu je dobrovolné; 

• neudělení souhlasu nemá vliv na posouzení mé účasti v aktuálním výběrovém řízení; 

• souhlas mohu kdykoliv odvolat písemně nebo elektronicky na kontaktní adrese správce; 

• odvoláním souhlasu není dotčena zákonnost zpracování osobních údajů prováděného 

před jeho odvoláním; 

• mám právo požadovat přístup ke svým osobním údajům, jejich opravu, výmaz, omezení 

zpracování a podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů. 

 

 Souhlasím se zařazením do databáze uchazečů po dobu 1 roku. 

Datum: __________________ 

Jméno a příjmení: ______________________________ 

Podpis: _____________________________________ 


